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U¢innosti nabyvéa dnem 15. 9. 2025
Pedagogickou radou schvélen dne 1. 9. 2025
Projednan a schvalen ve Skolské rad€ dne 15. 9. 2025



Uvod

Skolni tad je vydan v souladu s ustanovenim § 30 zékona &. 561/2004 Sb., o piedikolnim,
zakladnim, stfednim, vyS$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni
pozd¢jsich predpist.

Skolni tad je zdkladnim dokumentem $koly, ktery upravuje zakladni préava a povinnosti zakd a
jejich zakonnych zéastupct, specifikuje provoz Skoly a vnitini rezim Skoly vcetné podminek
pro zajisténi bezpec€nosti zakli a podminek zachazeni s majetkem Skoly, specifikuje pravidla
pro hodnoceni vysledkli vzdélavani zakt a spolupraci Skoly se zakonnymi zastupci zakda.
Skolni tad respektuje platné pravni normy véetné Umluvy o pravech ditéte a Listiny
zékladnich prav a svobod.

Skola umoziiuje stejny piistup ke vzdélani vsem, ktefi spliuji podminky k piijeti ke
vzdélavani a cti zasady rovného piistupu kazdého statniho ob¢ana Ceské republiky nebo
jiného ¢lenského statu Evropské unie ke vzdelavani bez jakékoli diskriminace z diivodu rasy,
barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a ndboZenstvi, narodnosti, etnického nebo socidlniho
puvodu, majetku, rodu a zdravotniho stavu nebo jiného postaveni ob¢ana.

Skolni ad je zavazny pro viechny zéky $koly, jejich zakonné zastupce i jiné osoby, které v
souladu s vykonem svych prav a povinnosti pfichdzeji do styku se skolou, navstivi $kolu nebo
se zucastni akce porddané skolou a pro vSechny pracovniky skoly. Pro nékteré soucasti skoly
je vydan samostatny tad - vnitini fad Skolni druziny.



1. Prava zaku a jejich zakonnych zastupcu

Zakladni prava a povinnosti zaku a jejich zdkonnych zastupcii upravuje § 21 a § 22 skolského
zékona.

1.1. Prava zakua

V souladu se Skolnim fadem koly disponuji Zaci pravem:

na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona;
na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani;

zakladat v rdmeci Skoly samospravné organy 74k, volit a byt do nich volen, pracovat v nich
a jejich prostfednictvim se obracet na Feditelku $koly (RS) nebo $kolskou radu s tim, Ze
feditelka Skoly nebo Skolské rada je povinna se zabyvat stanovisky a vyjadfenimi téchto
samospravnych organti a sva stanoviska k nim odavodnit;

na uzivani zafizeni Skoly v souvislosti s vyukou;

na vyjadfeni vlastniho nazoru ve vSech zalezitostech, které se ho tykaji; sviij ndzor musi
vyjadfovat pfiméfenou formou, kterd neodporuje zdsadam slusnosti a dobrého obcanského
souZziti; jeho vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho v€ku a stupni
vyvoje; ke svym vyjadfenim mize zak vyuzit také schranku davéry, kterd je umisténa v
objektu skoly;

na ochranu pied fyzickym nebo psychickym nésilim, a to i formou tzv. kyberSikany,
nedbalym zachazenim, rizikovym chovéanim a pted vS§emi formami sexualniho zneuzivani;

na podporu sebeduvéry, zabezpeCeni dustojnosti a na umoznéni aktivniho zapojeni do
kolektivu;

pravo na vzdelavani, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jeho vzdélavacim potiebam
a moznostem, na vytvoreni nezbytnych podminek, které toto vzdéldvani umozni, na
poradenskou pomoc Skoly a $kolského poradenského zafizeni;

ucastnit se vSech akci pofadanych Skolou uréenych pro zéky.



1.2. Povinnosti zakua

V souladu se Skolnim fadem Skoly jsou Zaci povinni:

e fadn¢ dochézet do Skoly a fadné se vzdélavat;
e 1adné a systematicky se pfipravovat na vyucovani;
e byt vhodné a Cisté oblecen;

e dodrzovat Skolni a vnitini fad a ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

e chovat se ve skole slusné€ k dospélym 1 jinym zakiim Skoly;

e plnit pokyny pedagogickych a provoznich pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi
ptredpisy a Skolnim fadem;

e svym chovdnim neohrozit zdravi své ani zdravi jinych osob;

e chodit do Skoly pravideln¢ a vcas podle rozvrhu hodin a ucastnit se cinnosti
organizovanych Skolou;

e nenosit do Skoly pfedméty cenné a pro vyuku nepotiebné; Skola za tyto predméty
nezodpovida;

e Setfit Skolni zafizeni a ostatni majetek, hospodarné zachazet se zapijcenymi ucebnicemi a
uc¢ebnimi pomiickami;

e zaujimat pii vyucovani misto dle pokynt pfislusného vyucujiciho;

e nosit s sebou vSechny ucebnice a skolni pomiicky uréené vyucujicim daného predmétu pro
pfislusny den v souladu s rozvrhem hodin;

e pii vyucovani sedét na svém misteé, soustiedit se na pribeh vyucovaci hodiny a hlésit se o
slovo zvednutim ruky nebo dle pokynt vyucujiciho;

e udrzovat své pracovni misto v Cistoté, pied opusténim ucebny uvést do potradku svou lavici
a pracovni misto;

e v piipadé svévolného poskozeni skolniho majetku nahradit vzniklou Skodu.



1.3. Prava zakonnych zastupcu

V souladu se Skolnim fadem Skoly disponuji zdkonni zastupci zaki pravem:

na informace o pritbéhu a vysledcich vzdélavani zaka;

na informace o Skole podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,;
nahlizet do Skolnich vzdé€lavacich programi, vyroéni zpravy, pofizovat si z nich opisy a
vypisy;

na konzultace s pedagogickymi pracovniky v jejich konzulta¢nich hodinach ¢i v terminech
stanovenych na zéklad€ vzajemné pfedchozi domluvy;

na odvolani proti rozhodnuti feditelky Skoly v souladu se spravnim fadem;

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatfizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zdkona;

vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zéka;
pozadat o pfezkoumani vysledki hodnoceni zéka;

volit a byt voleni do skolské rady.

1.4. Povinnosti zakonnych zastupcu

V souladu se Skolnim fadem Skoly jsou zakonni zastupci zakt povinni:

zajistit, aby zak dochazel do Skoly vcas, fadné ptipraven a slusné oblecen;

prabézné kontrolovat zapisy v informacnim systému Edupage “déle jen IS EduPage” nebo
v zakovské knizce a kontrolu potvrdit podpisem;

na vyzvani vedeni Skoly se osobné zCastnit projednani zadvaznych otazek tykajicich se
vzdelavani a chovani zaka;
informovat Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich zdka nebo jinych

zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani;

oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zékona, dalsi
udaje pottebné pro fadné vedeni ,,Skolni matriky* a tdaje, které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich;

informovat $kolu o diivodech nepfitomnosti zadka ve vyucovani nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od pocatku neptitomnosti zéka;

dokladat divody neptitomnosti zdka ve vyucovani do 3 dnii po ndvratu zaka do Skoly;

nahradit $kodu, kterou Zak zptsobil svym nevhodnym chovanim a umyslnym ni¢enim
Skolniho majetku po dohodé s vedenim skoly;

tidit se Skolnim fadem a respektovat dalsi vnitini predpisy Skoly;

rodicovskd odpoveédnost nalezi rodi¢im i pfi pobytu ditéte ve Skole, maji povinnost se
Skolou spolupracovat a fesit ptipadné problémy, které se v pribéhu vzdélavani vyskytnou.



1.5. Zaméstnanci Skoly

Zamgéstnanci Skoly jsou pedagogiCti pracovnici a provozni pracovnici. VSichni zaméstnanci
Skoly plni povinnosti vyplyvajici z pracovniho fadu, z organiza¢nich smérnic a z planu prace
Skoly. Kazdy zaméstnanec Skoly je povinen fidit se piikazy vedeni Skoly a vykonavat
ptidélené ukoly svédomité, piesné a bez pratahi. Pedagogicka a provozni rada fesi zaleZitosti
tykajici se chodu Skoly a vychovy a vzdélavani déti a zaki Skoly.

Seznami se s ptipadnymi novymi tkoly a suplovanim (vyznaceno v IS EduPage).

Pedagogicti pracovnici jsou odpovédni za vychovu a vyuku a plni své funkce ve Skole. Jsou
povinni vykonavat dohledy nad zéky.

Vyucujici je povinen respektovat schvaleny rozvrh hodin. Jakakoliv zména v rozvrhu hodin
muze byt provedena jen po schvaleni feditelkou Skoly nebo jeji zastupkyni. Kazdé opusténi
budovy Skoly se zdky mimo ramec rozvrhovych hodin (akce Skoly, exkurze, kulturni akce,...)
hlasi vyucujici ptedem vedeni Skoly.

Do vyucovacich hodin nastupuji pedagogicti pracovnici vcas, dodrzuji stanovené prestavky
a vyu€ovaci dobu.

Zamestnanci Skoly nesmi svévolné¢ prodluzovat nebo zkracovat vyucovaci hodiny a prestavky,
nebo meénit schvéleny rozvrh hodin.

Vyucujici nepfipusti zbyte¢né naruSovani vyuky. Pomucky k vyuce si zajisti piredem. Ucitelé¢,
ktefi skoncili ve tfidach posledni hodinu, pfekontroluji poradek ve tfidach, odvedou zaky do
Saten a dohlédnou na poradek v Satnach. Pedagogicti pracovnici dodrzuji disledné stanovené
dohledy dle rozpisu.

Ttidni ucitelé denné kontroluji pfitomnost zakti ve Skole. Nepfitomnost dusledné proveétuji
a neni-li zdk ve Skole omluven 3 den od zahdjeni absence, vyzve tfidni ucitel zadkonné
zastupce  k navstéve Skoly a projednani Skolni dochdzky. Z neomluvené absence vyvozuji
piislusna opatfeni ke zjednani napravy. Ttidni ucitelé hlasi neomluvenou absenci zastupkyni
feditelky s popsanymi opatienimi, kterd vykonali.

Vsichni zaméstnanci $koly dbaji na kazent a dodrzovani $kolniho Fadu. Zaky vedou k tictd
k dospélym. VSichni zaméstnanci Skoly zajiStuji bezpecnost a ochranu zdravi Zzakl
i pracovnikd. Dbaji na ochranu majetku Skoly. Ve skole je zdkaz kouteni. Zakaz kouteni pro
zaméstnance Skoly plati tézZ v dob€ konéani akce pofadané Skolou pro zaky mimo objekt skoly.
Pedagogic¢ti pracovnici vytvareji podle moznosti podminky pro zdravy vyvoj zakl a pro
pfedchazeni rizikovému chovani.



2. Provoz a vnitini rezim Skoly
2.1. Dochazka do Skoly a vyucovaci proces

Zakladni povinnosti zéka je dochéazet do skoly a na veskeré akce potadané skolou vcas podle
stanoveného rozvrhu hodin a ucastnit se vyucovani vSech vyucovanych predméti (pokud
feditelka Skoly nerozhodne jinak).

Do budovy mohou vstupovat cizi osoby pouze po nahlaSeni v sekretaridtu Skoly pomoci
venkovniho telefonu umisténého u vchodu do skoly.

2.2. Vyucovaci den, vnitini reZim Skoly

Vyucovani probihd podle casového rozvrzeni vyucovacich hodin a prestdvek schvalenych
feditelkou Skoly. Tyto udaje maji zaci zapsany v IS EduPage/ v zakovskych knizkéch.
Vyucovani konéi nejpozdé€ji v 16 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. V odiivodnénych
piipadech Ize vyucovaci hodiny d¢€lit a spojovat, v tomto pfipad¢ je odliSnd doba ukonceni
vyucovani oznamena rodi¢tim.

Casové rozlozeni vyucovacich hodin:

1. hodina 8.00-8.45

2. hodina 8.55-9.40

3. hodina 10.00-10.45
4. hodina 10.55-11.40
5. hodina 11.50-12.35
6. hodina 12.45-13.30
7. hodina 13.40-14.25
8. hodina 14.35-15.20

2.3. Prichod do Skoly, priibéh vyucovani

Skolni budova se otevird v 7.40 hodin. Provoz $koly probiha ve viednich dnech od 7.40 do
16.00 hodin. Zakam je umoznén vstup do budovy 20 minut pied zahajenim dopoledniho
vyucovani a 5 minut pied za¢dtkem odpoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji Zaci do
Skoly pouze na vyzvani zaméstnancii Skoly, ktefi nad nimi vykondvaji pedagogicky dohled.
Zaci piichazeji do $koly véas, nejpozd&ji 10 minut pied zahajenim vyuovéani. Na prvni
vyucovaci hodinu jsou Zaci pfipraveni na vyuku ve tfidé 5 minut pted zahdjenim vyucovaci
hodiny.

Dohled muze zajistovat pedagogicky pracovnik nebo jiny zaméstnanec Skoly, ktery byl
o vykonu dohledu fadn¢ poucen.



Zaci dodrzuji zékladni hygienicka pravidla — pii vstupu do budovy se prezuji do vhodné
obuvi. Odév a obuv ulozi do Satny, ktera je uzamcena pracovnikem Skoly. V kapsach odévu
nenechavaji cenné véci a penize, dbaji na udrzovani potradku.

Svévolné opusténi budovy skoly v pribéhu vyucovani je zakazano a povazuje se za hrubé
poruseni skolniho fadu.

V dobé vyucovani lze uvolnit Zdka pouze z mimofadnych divodl a Zadost o uvolnéni musi
byt zdkonnym zastupcem zdka doloZena prokazatelnym zpisobem (IS EduPage, mail,
pisemna Zzadost). Zak prvniho stupné smi opustit $kolu pouze v doprovodu rodiée, pokud neni
v 7adosti uvedeno jinak. Zak druhého stupné smi odejit bez doprovodu. Skola si soucasné
vyhrazuje pravo v odivodnénych piipadech (napt. zdravotni stav, nesamostatnost, handicap)
trvat na osobnim ptevzeti ditéte rodicem v prostorach Skoly. Odpovédnost Skoly za Zaka
kon¢i jeho opusténim budovy Skoly.

Prestavky mezi vyuCovanim jsou desetiminutové. Prestavky zak vyuzije k relaxaci, k pouziti
toalet, k pfipravé pomicek na dalsi vyufovaci pfedmét. Do jiné ucebny ptrechazi zak za
doprovodu pracovnika Skoly nebo s jeho souhlasem, jinak o desetiminutovych piestavkach
zustavaji zaci ve svych tiidach. Velk4 prestavka trva 20 minut, béhem niz je zakim II. stupné,
dle personalnich podminek Skoly, umoznéno navstivit spolecenskou mistnost (hudebna), hrat
na chodb¢ stolni fotbal, popt. vyuzit jinych nabizenych aktivit.

Nejpozdéji se zvonénim na hodinu je zak pfitomen na svém miste.
V kazdé¢ tfidé je vyvesen rozvrh hodin.

Pti vyuce nékterych predméth jsou déleny tiidy na skupiny. Pocet skupin a pocet zakl ve
skuping se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych, personalnich
a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru ¢innosti zakt, v souladu s pozadavky na jejich
bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou naro¢nost predmétu.

Skola pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich &innostech a pii poskytovani $kolskych
sluzeb piihlizi k zékladnim fyziologickym potfebam zakd a vytvaii podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku rizikového chovani.

Skola zajiStuje bezpeCnost a ochranu zdravi zakd pii vzdélavani, pifimo souvisejicich
¢innostech se vzdélavanim, pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zaklim nezbytné
informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

Skola vede evidenci trazii Zaka, k nimZ doslo pii vzdélavani a s nim souvisejicich ¢innostech,
vyhotovuje a zasild zdznam o urazu stanovenym organiim a institucim.

V obdobi Skolniho vyucovani miZze feditelka Skoly ze zavaznych divodl, zejména
organizac¢nich a technickych, mimotadné zkratit dobu vyuky nebo pro zaky vyhlésit v nejvyse
5 volnych dnti ve Skolnim roce. O téchto skute¢nostech informuje $kola zakonné zastupce
minimalné 1 den pfedem.



2.4. Odchod ze Skoly

Po posledni vyucovaci hodin¢ zaci uklidi tfidu (vyklidi lavice, zvednou zidle na stoly, sluzba
smaze tabuli) a opusti u¢ebnu. Vyucujici piekontroluje stav uc¢ebny, odchazi jako posledni
a mistnost zamyka. Zaky odvadi do 3aten.

Na zéklad¢ zadosti zdkonného zastupce, je pro zaky moznost stravit dobu mezi dopolednim
a odpolednim vyucovanim v ucebné, ktera je feditelkou skoly pro toto urcena a ve které je nad
zaky vykonavan pedagogicky dohled.

Z4ktim neni v dobé mimo vyucovani dovoleno zdrzovat se v prostorach Skoly bez svoleni
vyucujiciho a bez jeho dohledu.

Za 7aky, ktefi mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim opusti budovu skoly, nenese skola
pravni odpovédnost.

2.5. Omlouvani absence

Povinnosti a podminky pro omlouvéni a uvoliiovani zaka z vyucovani fesi § 22 odst.2 pism.
b), odst. 3 pism. ¢) a d), § 50 odst. 1, § 67 odst. 3 Skolského zakona.

Absence zaki se zaznamenava do IS EduPage na zac¢atku vyucovaci hodiny.

Jedna-li se o nepredvidatelné diivody, jsou zakonni zastupci povinni do 3 kalendarnich dnii od
poc¢atku nepfitomnosti oznamit divod nepfitomnosti zdka tfidnimu uciteli osobné,
prostfednictvim IS EduPage nebo kancelafi Skoly na tel. ¢islech 778 429 345, 354 422 095
popf. e-mailem: sekretariat@zs-cheb.cz

Ukonceni absence musi byt nahlaSeno zakonnymi zastupci prostfednictvim IS EduPage,
pisemné nebo e -mailem do tii kalendainich dni po navratu zaka do Skoly. Zakonny zéastupce
uvede kalendaini rozsah nepfitomnosti Zaka a diivod absence. Absence, ktera neni vySe
uvedenym zpusobem omluvena, se povaZuje za neomluvenou.

Nemuze-li se zak ucastnit vyucovani z divodl pfedem znamych, zakonny zastupce informuje
prokazatelnym zpisobem (IS EduPage, mail, pisemné zadost) ptedem tfidniho ucitele nebo
vedeni Skoly o planovaném divodu nepfitomnosti a jejim celkovém rozsahu. Nepiitomnost
zéka v délce dva dny vyftizuje tfidni ucitel (vede evidenci absence v pritbéhu Skolniho roku),
v délce vice jak dva dny feditelka Skoly.

V ptipad¢, ze se zak ze zdravotnich ¢i jinych zavaznych divodia nemiize dlouhodobé¢ ucastnit
vyucovani nekterého predmétu, doruci zakonny zastupce zadka na zacatku Skolniho roku ¢i
v okamziku vzniku divodu Zadost o uvolnéni z vyu¢ovani daného predmétu. Reditelka skoly
muze ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodu uvolnit Zéka na zadost jeho zdkonného
zastupce zcela nebo z&asti z vyudovani nékterého predmétu. Reditelka $koly zaroveti urdi
nahradni zpisob vzdélavani zédka v dobé vyucovani tohoto predmétu. Pro uvolnéni z
vyucovani télesné vychovy je soucasti zadosti pisemné doporuceni osetiujiciho 1ékafte.



Navstévy lékate si zak, resp. jeho zédkonny zastupce, planuje, pokud to okolnosti dovoli,
na dobu mimo vyucovani. Celodenni nepfitomnost ve Skole mize byt omluvena jen pro
nemoc nebo z vaznych rodinnych divodi. Jednorazové 1ékaiské vySetieni neni diivodem k
celodenni absenci. V ptipad¢, ze zak neni nemocen, dostavi se po vySetieni do Skoly a zaradi
se do vyuky.

Ttidni ucitel eviduje Skolni dochazku své tiidy. V pifipad€ neomluvené absence nebo zvySené
omluvené absence informuje tiidni ucitel zastupkyni feditelky Skoly a spolecné poskytnuté
informace vyhodnoti. Pfi zvySené omluvené neptitomnosti ovétuje jeji vérohodnost.

V odtvodnénych ptipadech (podezieni na zanedbavani skolni dochazky), je zakonny zastupce
na zadost Skoly povinen neptitomnost zaka na vyucovani objasnovat dokladem prokazujicim
davody neptitomnosti zaka, napt. 1€kaiské potvrzeni, ufedni doklad (svatba, pohteb).

Pokud I¢kat odmita vydat potvrzeni o nemoci, je tieba posoudit okolnosti konkrétniho
piipadu. Skola se zabyva indiciemi v podob& diivodi nepiitomnosti uvadénych zakonnym
zastupcem, Cetnost nepiitomnosti zdka ve vyucovani nebo ndpadné Castou ¢i pravidelné se
opakujici absenci. Pojme-li Skola po posouzeni téchto skutecnosti podezieni na zanedbavani
Skolni dochazky, mize posoudit zameskané hodiny jako neomluvené. Zakonny zastupce bude
o této skuteCnosti informovan a vyzvan k ucasti na projednani této zalezitosti ve Skole.

2.6. ReSeni neomluvené absence

Neomluvena absence vlivem zanedbanim povinnosti zakonného zastupce uvedenych
v § 22, odst. 3, pism. ¢) a d) Skolského zakona ¢&. 561/2004 Sb.

Hodiny neomluvené absence se scCitaji v ramci jednoho pololeti Skolniho roku.
Za neomluvenou absenci je pokladana neptitomnost z4ka, ktera nebyla omluvena zdkonnym
zastupcem do 3 dnl od pocatku neptitomnosti Zdka, nebo nebylo nahlaSeno ukonceni absence
do 3 dnil po navratu zdka do Skoly. Neomluvena absence bude dle vyse uvedeného feSena
v souladu s navrzenym postupem ziizovatele nasledovné:

1. V pripade, Ze zakonny zastupce dle vyse uvedeného radnée neomluvi absenci svého ditete,
Skola jej vyzve napr. telefonicky, zpravou v notysku, informacnim systéemem Skoly apod.
k dolozeni diivodu nepritomnosti Zaka ve Skole.

2. V pripade, Ze zdkonny zastupce dle vyse stanoveného radné neomluvi absenci svého ditéte
a nereaguje na vyzvy Skoly k dolozeni ditvodu nepritomnosti, odesle skola zakonnému zastupci
pisemnou vyzvu k dolozeni diivodit nepritomnosti Zaka ve vyucovani.

3. V pripadé trvajictho nedolozeni duvodu nepritomnosti Zaka a nepritomnosti Zdaka na
vyucovani v_celkovém poctu 25 neomluvenych hodin, zasle skola zdkonnym zdstupciim

pozvanku k projednant ditvodii nepritomnosti Zaka na vyucovani formou vychovné komise.

4. Pokud zdkonny zastupce nedolozi ditvody nepritomnosti Zaka nebo se nedostavi k ustnimu
projednani, skola poridi zaznam a ucini:



a) Ozndmeni o skutecnostech nasvédcujicich moznému spdchani prestupku a odesle
s pozadovanymi informacemi na MU Cheb — odbor SVZ — agenda prestupkii k prestupkovému
Fizeni.

b) Ozndmeni o skutecnostech nasvédcujicich mozné zanedbavani povinné Skolni dochazky
zaka/zakyné na MU Cheb — odbor SVZ — OSPOD k dalsimu Fizeni,

Neomluvena absence vlivem zanedbanim povinnosti Zaka uvedené v § 22, odst. 1, pism.
a) Skolského zikona &. 561/2004 Sb.

Hodiny neomluvené absence se séitaji v ramci jednoho pololeti kolniho roku. Zak je povinen
fadn¢ dochézet do skoly a fadné¢ se vzdélavat. Za neomluvenou absenci je pokladana
nepiitomnost zaka na vyuce, kterou zak zptsobil umysiné nebo vlastni mirou zavinéni bez
védomi zdkonného zastupce a provinil se tak proti Skolnimu fadu.

Za neomluvenou absenci dle vySe uvedeného, budou uloZena vychovnd opatieni k posileni
kazné zaki, odpovidajici zadvaznosti nebo opakujicimu se provinéni proti $kolnimu fadu.

Pii poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem v podobé¢ zavinénych neomluvenych
hodin, Ize podle zavaznosti zékovi ulozit:

e 1-6 neomluvenych hodin — napomenuti TU, ozndmeni zdkonnému zastupci
e 7-12 neomluvenych hodin — ditka TU, vyzvani rodi¢a do Skoly, vychovny poradce
e 13-25 neomluvenych hodin — diitka RS, nahlaseni OSPOD, svolani vychovné komise

e 30 a vice neomluvenych hodin — 2. stupenn z chovani, opakovany kontakt s rodici
a OSPOD (prestupkova komise)

e 50 neomluvenych hodin — hlaseni PCR + OSPOD, 3. stupef z chovani

Kazdy ptipad bude posuzovan individudlné a dle potifeby v zdjmu zéka, s cilem potlacit
negativni vzorec chovani

3. Pravidla chovani pro zaky

3.1. Dochazka do Skoly a pravidla chovani ve Skole

Evidenci dochazky zakt do vyucovani vede tiidni ucitel.

Zaci $koly dodrzuji pravidla slusného chovani ve vztahu ke viem zaméstnanciim 3koly
1 spoluzdkiim. NepouZzivaji hrubych a vulgérnich slov.

Zaci zdravi v budové i mimo ni srozumitelnym pozdravem.
74k se vzdy chova tak, aby neposkodil povést svoji, své rodiny nebo koly.
74k je povinen respektovat prava spoluzakli a zaméstnancii §koly.

Zaci nenarusuji prubéh vyucovaci hodiny nevhodnym chovéanim.



Prestavky zaci vyuzivaji k ptipravé na vyucovani, k osvézeni a odpocinku.

Zaktim je zakazano pofizovat bez svoleni pracovnika $koly jakékoliv ziznamy (zvukové,
obrazové nebo elektronické). Pofizovani obrazovych snimkti a zvukovych a obrazovych
zdaznamil je upraveno v zakoné¢ ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik. Dany zakon zéaroven
zakazuje neopravnéné Sifeni podobizny (§ 84 a nasl.).

Pro zajisténi neruseného prubehu vyucovani je zakdzano pouzivat mobilni telefony nebo jina
elektronickd zatizeni zZaky, mimo nahlaSené vyjimky ze zdravotnich diivodi. Mobilni telefony
a jind elektronickd zafizeni musi byt po dobu pobytu ve Skole vypnuty a spolu s
prisluSenstvim (v€etn¢ sluchétek) ulozeny ve Skolni brasné ¢i batohu. Ve vyjimecnych

ptipadech lze ptistroj pouzit pouze se svolenim pedagogickych pracovnikii.

Vyucujici ma pravo pii poruseni vySe uvedeného piistroj odebrat (a ulozit do trezoru skoly).
74k pred odevzdanim mobilni telefon vypne, vloZi do obalky, kterou pielepi papirovym
Stitkem a ten podepiSe. Vyucujici o odebrani pfistroje neprodlen¢ informuje zdkonného
zastupce a dohodne s nim zpétné predani ptistroje. Pokud zak neuposlechne pokynu
pedagogického pracovnika k vypnuti nebo odevzdani mobilniho telefonu, bude takové jednani
povazovano za hrubé porusSeni povinnosti stanovenych Skolnim fddem a feSeno uloZenim
kéazetiského opatieni (ditka RS). Tato skuteénost bude ozndmena zikonnym zistupctim a

projednana pedagogickou radou.

Zaci se zodpoveédné piipravuji na vyucovani, zpracovavaji zadané ukoly, na vyucovani maji

piipravené potiebné pomticky, na hodiny télesné vychovy maji vhodny odév a vhodnou obuv.

Jestlize se zdk nemohl na vyufovani nalezité pfipravit, omluvi se a zdivodni svoji
nepiipravenost uciteli na za¢atku vyucovaci hodiny. Dle potfeby vyuZije moZznost konzultace

(ptichazi s doplnénou latkou, konkrétnimi dotazy).

Ucebnice a skolni potieby nosi do Skoly podle rozvrhu hodin a podle pokyntli pedagogickych

pracovnikl. Vyjadiuje-li Zak své ndzory, ¢ini tak vZzdy sluSnym zplsobem.

Z4ktim neni dovoleno ve Skole, v aredlu Skoly, v okoli Skoly ani pfi akcich organizovanych

skolou:

koufit;
vnaset a uzivat navykové latky, jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti
a konzistenci napodobuji;
pfinéset stielné, bodné nebo secné zbrané ¢i jiné predméty ohrozujici zdravi;
pfinaset a pozivat alkoholické napoje;
zapojovat do Skolni elektrické sit€¢ soukroma el. zatizeni (mobilni telefony, notebooky
apod.) bez svoleni pedagogickych pracovnik;

e Sikanovat - jakékoliv projevy Sikany a rasismu budou klasifikovany jako hrubé poruseni
Skolnitho tadu; mezi projevy Sikany patii zamérné tUtoky fyzické, psychické



i prostfednictvim elektronické komunikace (pomoci e-maili, SMS a MMS zprav,
pofizovanim a vyvéSovanim urazlivych materiali na internetové stranky atd.);

e pouzivat zvlast hrubé slovni utoky nebo umysiné fyzické utoky viici ostatnim zakiim nebo
pracovnikim skoly, tyto budou vzdy povaZovany za zavazné poruSeni povinnosti
stanovenych timto fadem;

Setka-li se zak se skute¢nostmi uvedenymi vySe, uvédomi o nich neprodlené t¥idniho ucitele
nebo feditelstvi Skoly. VSichni Gc€astnici vzdélavani musi vychazet ze zasad vzajemné ucty

a respektu.

3.2. Bezpecnost a ochrana zdravi ve Skole

Z4ci se pii viech $kolnich &innostech chovaji tak, aby neohrozili zdravi své, svych spoluzaki
&i jinych osob. Zaci nenosi do $koly pfedméty, kterymi by mohlo dojit k ohroZeni zdravi
svého nebo ostatnich. Zaci jsou povinni dodrzovat bezpeénostni pravidla a pokyny
pedagogickych pracovnikil, aby nedochazelo k uraziim pii vyuce, o prestavkach a pti akcich

potadanych Skolou. Pedagogicky pracovnik vzdy pted akci provede pouceni zakd.

Diirazné je zakazano opusténi kolektivu tfidy bez védomi ucitele pti vSech akcich potadanych

skolou.

Zéci dodrzuji pfi vyuce v jinych prostorach nez tiidach bezpeénostni piedpisy a pokyny, které
jsou stanoveny provoznimi fady t&chto uéeben. Zaci jsou s nimi seznameni a poudeni, coZ je
potvrzeno zapisem v Edupage. Zaci jsou povinni pouZivat predepsané obleteni a obuv na
pracovni vyudovani a télesnou vychovu. Zaci nesmi vykonavat pii vyufovani nebo

o prestavkach takovou praci, ktera je Skodliva pro jejich zdravi.

Zaktm je zakdzano vnaset do $koly a uZivat navykové latky, jedy a takové latky, které svym
vzhledem, chuti a konzistenci je napodobuji, taktéz na vSech akcich poradanych skolou.
Zakam je zakazana jakakoliv manipulace s vybusninami a tfaskavinami vibec. Je zakazano
nosit do Skoly zapalky, zapalovace, cigarety, lihoviny a nebezpecné predméty (naptiklad noze,

zbrang, petardy atd.).
Zaktm je zakazano piihlasovat se pomoci Skolnich zatizeni v dob€ vyu€ovani na socialni sité.
Z diavodu ochrany zdravi 1ze v individualnim ptipad¢ omezit projev nabozZenstvi ¢i viry, avSak

pouze je-li to pfimétené a nezbytné (napf. v ramci télesné vychovy, pracovniho vyucovani).

3.3. Urazy zaki

Kazdy turaz ¢i nevolnost ma zdk povinnost neprodlené¢ ohlésit uciteli, pfipadné jinému
pedagogickému pracovnikovi nebo vedeni skoly.



Kazdy zaméstnanec Skoly je povinen poskytnout zranénému zakovi prvni pomoc.

Podle z&vaznosti a s ohledem na vE€k postizeného Zéka, piipadné dal$i okolnosti, zajisti
povérend osoba jeho doprovod do zdravotnického zatfizeni a zpét do Skoly nebo domii.
O udalosti a provedenych opatfenich informuje neprodlené zakonného zastupce zaka.

Vyucujici, jemuz byl uraz nahlasen ¢i byl svédkem urazu, ozndmi uraz vedeni Skoly a zajisti
do 24 hodin evidenci urazu v knize tirazu, kterd je ulozena v sekretariatu skoly.

3.4. Prevence rizikového chovani a reSeni Sikany ve Skole

Pro zaky a zamé&stnance Skoly plati ptisny zdkaz koufeni v celém areédlu Skoly.

Pro 7Z4ky a zaméstnance Skoly plati pfisny zdkaz piti alkoholickych napoji v celém areédlu
Skoly.

Zéci jsou povinni respektovat preventivni program $koly, jehoZ cilem je vytvofit ve §kole
bezpecné, respektujici a spolupracujici prostfedi. Dilezité je posilovat oblast komunikace
a vztahli mezi zaky ve tfidach, ve Skolnich kolektivech.

Nevhodné chovani zakii namifené vici pracovnikim Skoly muze byt diivodem pro udéleni
kazenského opatieni. Projevy Sikanovani mezi Zéky, tj. nésili, slovni napadéni a omezovani
zaka vaci jinym zakdm nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci
mladSi a slabsi), jsou v prostorach Skoly a pfi Skolnich akcich piisné zakazany a jsou

povazovany za hrubé poruSeni Skolniho fadu skoly.

3.5. Schranka divéry

Zaci maji po vlastni (ivaze moznost vyuzit anonymni schranku dvéry pro sva sdéleni
souvisejici s problémy alkoholu, drog, Sikany, gamblerstvi, xenofobie, rasismu ¢i nasili,
vnaSeni zbrani a nebezpecnych latek do Skoly. Schranku mohou Zéci vyuzit i pro sva sdéleni o
trestné Cinnosti nebo niceni Skolnitho majetku. Informace ze schranky jsou urceny
vychovnému poradci a Skolnimu metodikovi prevence. Schranka je umisténa v 1 NP budovy
Skoly naproti schodisti. Zaroven je mozno vyuzit elektronickou schranku daveéry na adrese
skolopomoc(@seznam.cz, dale aplikace Nenech to byt (NNTB), www.nntb.cz.

3.6. Prevence Sireni infekénich onemocnéni

Onemocni-li zak nebo dostal-li se do styku s infekéni chorobou, oznami to zak, u nezletilého
jeho zékonny zéstupce, neprodlené tfidnimu uciteli nebo feditelce Skoly. Takovy Zak se miize
z(&astnit vyucovani jen po rozhodnuti piisluiného ofetfujiciho lékate. Zaci nebo jejich
zékonni zastupci maji povinnost oznadmit neprodlené¢ piipadny vyskyt infekéni choroby ve
svém okoli.
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Skola ma povinnost dité nebo zaka, ktery vykazuje znamky akutniho onemocnéni (vysoké
horeCka, zvraceni, prijem) odd¢lit od ostatnich déti, zakli a zajistit pro n¢ dohled zletilé
fyzické osoby a to po celou dobu, nez si jej vyzvedne zakonny zastupce nebo nez bude
piivolana lékafska pomoc.

3.7. DalSi pravidla

Z4ci mohou navstévovat zajmové aktivity Skoly. Zaci maji prdvo vyuzivat vybaveni Skoly
a pracoven v ramci vyucovani a mimoskolni ¢innosti vzdy pod dohledem vyucujiciho nebo
vedouciho akce.

Z4ci nenosi do Skoly véci, které se k vyucovani nevztahuji. Pokud zak nutné potiebuje mit
ve Skole cenné véci, pfipadné penize, mize si je ulozit po domluvé po dobu vyucovani do
uschovy ke svému vyucujicimu.

Zaci, ktefi jsou piihlaSeni ve Skolni druZing, dodrZzuji vnitini fad Skolni druZiny.

4. Pripravna trida
Pti Zakladni Skole, Kostelni namésti 14, Cheb je zfizena ptipravna tfida, kterd je urCena

pfedevsim détem s odkladem povinné skolni dochazky a détem predSkolniho véku.

Zatazenim déti do této tfidy se zvySuje moZznost adaptace na Skolni prostfedi a vyrovnava
jejich rozvoj.

U déti v pripravné tfidé se neomluvena absence hlasi na OSPOD stejné jako u ostatnich zaka
nasi Skoly.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany
Zakiu (§ 30 odst. 1 pism. d) $kolského ziakona)

5.1. PoSkozovani a ni¢eni majetku

Zaci ziskavaji u€ebnice po vymezenou dobu (Skolni rok) “pouze” do bezplatného uZivani.
Ucebnice tak zlstavaji majetkem skoly, pficemz ve vztahu k zadkim jde o urcitou formu

vypljcky vyplyvajici pfimo ze Skolského zakona.

Poskozovani Skolniho majetku (niceni nabytku, ucebnic a u¢ebnich pomiicek, osobnich véci
jinych osob, zatizeni toalet, sportovniho zafizeni, apod.) je nepiijatelné. V takovych piipadech

bude vyzvan zékonny zastupce Zéka k jednani o nahradé¢ Skody.



74k je povinen Setiit zafizeni a ostatni majetek $koly, chranit jej pred poikozenim a
hospodarné zachazet se zaptjéenymi uéebnimi pomtckami. Zak, popiipadé jeho zakonny
zastupce, je podle Obcanského zakoniku (§ 2920 a § 2921) povinen nahradit Skody zpisobené

zejména svévolnym poskozenim inventare a zatizeni Skoly.

Zak je povinen Setrné zachazet s u¢ebnicemi, které mu byly svéfeny v souvislosti s vyukou.
Je si védom, Ze v piipadé netimérného poniceni ucebnic nebo ztraty koupi ucebnici novou

nebo uhradi ¢astku odpovidajici rozsahu poskozeni.

5.2. Nahrada Skody

74k odpovida za $kodu, kterou svym jednanim Gimyslné zptsobil a za $kodu, jejimuZ vzniku
nezabranil, pfestoze to bylo v jeho silach. Zpisobenou a zavinénou $kodu uhradi Zdk nebo
jeho zédkonny zéstupce Skole v plném rozsahu.

Pti zavinéném poskozeni Skolniho majetku muze zék Skoly spole¢né se svym zakonnym
zastupcem zjednat nipravu Skody i tim, Ze na vlastni naklady uvede poskozenou véc
do plvodniho stavu. Neuhrazeni zptisobené Skody je divodem pro vymahani ndhrady Skody
soudni cestou.

6. Vzajemné vztahy zaku a jejich zakonnych

zastupcu se zaméstnanci ve Skole

6.1. Zakovska knizka

Zéakovska knizka slouzi k prokdzéani totoznosti zéka, k zapisovani vysledku klasifikace,

k omlouvani absence a ke sdélenim Skoly pro zakonné zastupce.

Zakovskou knizku jsou Zaci povinni nosit kazdodenné do $koly a na pokyn pedagoga
¢i zaméstnance Skoly ji predlozit.

Zakovska knizka je Gifedni doklad a Z4ci jsou povinni ji na konci §kolniho roku odevzdat.
Ptipadnou ztratu je tfeba okamzité nahlasit tfidnimu uciteli.

r wvr

Zikovskou kniZku disponuji Zaci Zakladni $koly specialni, ostatni Z4ci a jejich zakonni
zastupci jsou informovani prostiednictvim IS EduPage.



6.2. Tridni sluzba

Ttidni sluZba je uréena na p¥islusny tyden. Zaka pro tuto sluzbu stanovuje tiidni ugitel.
Povinnosti tfidni sluzby je:
e pokud se nedostavi vyucujici do 5 minut po zahdjeni vyucovaci hodiny, ohlasit tuto

skute¢nost vedeni skoly;

e zodpovidat za potadek ve tfid¢ v prubéhu vyucovani a po ukonceni vyuky;

6.3. Spoluprace skoly a zakonnych zastupcii zaku

Spoluprace a ptredavani informaci miize probihat:

e prostfednictvim Zakovskych knizek zakl/ IS EduPage;

e prostiednictvim tfidnich schiizek;

e pii kazdodennim predavani déti a zak;

e osobnim kontaktem s uciteli a vedenim Skoly v pfedem domluvenych terminech;

e telefonickym kontaktem;

e vyuzitim webovych stranek Skoly;

e clektronickou postou.

Zéakonni zastupci se mohou informovat o prospé€chu a chovani svych déti ve Skole vzdy v
dobé konani tiidnich schiizek nebo se telefonicky objednat na konzultaci u vychovné
poradkyné na tel. ¢isle 778 429 345. Pokud zdkonny zéstupce pozaduje podéani informaci od
konkrétniho vyucujiciho, je toto mozné po predchozi domluvé s vyucujicim v dobé
stanovenych konzultacnich hodin. Telefonické omlouvani zdki nebo domluva s uciteli je
povolena v dobé od 7.40 do 8.00 hodin a od 9.40 do 10.00 hodin v dobé $kolniho vyucovani.
Ve zvlast’ opodstatnénych ptipadech poskytuji pedagogicti pracovnici zdkonnym zastupciim
potfebné informace individualn€ a to formou pisemného vyzvani zdkonného zastupce k
navstévé Skoly s uvedenim terminu navstévy skoly. V ptipade, ze se zdkonny zastupce

nemtize dostavit do skoly, dohodne si ndhradni termin.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zadkiim a zdkonnym zastupciim zakii pouze takové
pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho
radu a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatieni.

Vsichni pedagogicti pracovnici se povinné zucastnuji tfidnich schiizek a konzulta¢nich dnd,
na kterych informuji zdkonné zéastupce zakti o vysledcich vychovy a vzdelavani. V pripade
omluvené nepfitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zékonni zastupci byli
informovani jinym zpusobem.



Zakonni zastupci musi byt v€as informovani o vyrazné zhorSeném prospéchu zaka a o jeho
neuspokojivém chovani. Zdkonny zastupce je povinen na vyzvani feditelky Skoly se osobné
zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka.

74k (zékonny zastupce) mé v piipadé pochybnosti o spravnosti hodnoceni na vysvédéeni
pravo pozadat o prezkoumani vysledkii hodnoceni (§52 odst. 4 Skolského zakona), a to do
3 pracovnich dnti od doby, kdy se o hodnoceni prokazateln¢ dozveédél.

7. Vychovna opatreni

7.1. Pochvala nebo jiné ocenéni

Reditelka $koly miize na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné pravnické
¢1 fyzické osoby zdkovi po projednani v pedagogické radé ud€lit pochvalu nebo jiné ocenéni
za mimoradny projev lidskosti, ob¢anské nebo Skolni iniciativy, za zasluzny nebo statecny ¢in
nebo za dlouhodobou tspésnou praci.

Tfidni ucitel mize na zdklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu ostatnich
vyucujicich zadkovi po projedndni s feditelkou Skoly ud€lit pochvalu nebo jiné ocenéni
za vyrazny projev Skolni iniciativy nebo za déletrvajici tispéSnou praci.

Pochvalu nebo jiné ocenéni 1ze udélit:

e slovné pred tfidou nebo celou Skolou pii hromadnych akcich,
e zapisem do Zzédkovské knizky / IS EduPage,

e pisemnym sdélenim tfidniho uditele,

e pisemnym sdélenim feditelky Skoly,

udéleni pochvaly a jiného ocenéni se zaznamendva do dokumentace Skoly.

Udg¢leni pochvaly za mimotadné jednani se zaznamena na vysvédceni za pololeti, v némz
bylo udéleno.

7.2. Kazenska opatreni

Pti poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruSeni
zékovi ulozit kazenska opatieni:

e napomenuti tfidniho ucitele,

e dutku tfidniho ucitele,

o diitku feditelky koly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jejich diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

Napomenuti tfidniho ucitele 1ze uloZit za opakované porusovani ustanoveni skolniho fadu —
pozdni ptichody do Skoly, nepfezouvani apod. (vice viz Pravidla hodnoceni).



Diitku tFidniho ucitele 1ze ulozit za opakované poruSovani ustanoveni Skolniho tadu, které
nasleduje po ulozeni napomenuti tfidniho ucitele nebo za zavaznéjsi jednorazové poruseni
ustanoveni Skolniho fadu.

Diitku Feditelky Skoly lze ulozit v piipadé, kdy piedchozi kéazenska opatfeni nevedla
ke zlepSeni situace a v pifipadech vazného poruSeni Skolniho fadu. Soucasné jsou divodem
k projednévani snizené¢ho stupné hodnoceni chovani na pedagogické rad¢.

Kézenska opatieni se zaznamenavaji do dokumentace Skoly.

Pti ulozeni kézenskych opatfeni je nutné respektovat zasadu, dle které zdk nemtize odpovidat
za jednani, které mu nelze pficitat (napf. za jednani jeho zdkonného zéstupce) a rovnéz
nemohl jednani posoudit ¢i ovlivnit vzhledem ke svému véku a mife rozumové a volni
vyspélosti.

Jakakoliv znamka z chovani (pfipadné slovni hodnoceni chovéani) neni vychovnym opatfenim,
ale vyjadfuje hodnoceni chovani zdka v pribéhu pololeti Skolniho roku. Typ uloZeného
kazenského opatieni je dan zavaznosti jednani, neplati pravidlo posloupnosti od ,,napomenuti
k datkam.*

Dalsi kazenska opatieni zpravidla pfedchazi pted sniZenou zndmkou z chovani.

8. Zavéreéna ustanoveni

.....

v prostorach a aredlu Skoly 1 pfi akcich poradanych Skolou mimo areél Skoly.

2. V ptipad¢ poruseni jednotlivych ustanoveni Skolniho fadu mohou byt vi¢i zakam
uplatnéna kazenska opatieni v souladu s timto fadem.

3. Skolni tad je vefejné dostupny u informaéni nasténky v piizemi hlavni budovy $koly, dale
pak v sekretariatu skoly a je zvefejnén na webovych strankach skoly www.zs-cheb.cz.

4. Zékonni zastupci jsou prokazatelnym zplisobem informovani o vydani skolniho fadu a jeho
obsahu.

5. Tento Skolni fad rusi piedchozi verzi a je platny do odvoléni a vydani nového tadu.

Mgr. Libuse Hladka, MBA
feditelka Skoly


http://www.zs-cheb.cz

