Zakladni Skola Cheb, Kostelni namésti 14,

350 02 Cheb, prispévkova organizace

Vnitrni rad Skolni druziny

A

I Fakladmi shola, Cheh

Pedagogickou radou schvalen dne 2. 9. 2024
Projednan a schvalen ve Skolské radé€ dne 2. 9. 2024

U¢innosti nabyva dnem 2. 9. 2024



Obsah

1 Obecna ustanoveni
2 Prava a povinnosti Zaku a zakonnych zastupcu
2.1 Prava zéka
2.2 Povinnosti zakl
2.3 Prava zakonnych zastupct
2.4 Povinnosti zakonnych zastupct
2.5 Pravidla vzajemnych vztahti s pedagogickymi pracovniky
3 Provoz a vnitini reZim Skolni druZziny
3.1 PtihlaSeni Zdka
3.2 Odhlaseni zaka
3.3 Uplata za pobyt ve $kolni druzing
3.4 Provoz Skolni druziny
3.5 Cinnosti $kolni druziny

o 00 N 9 O AN L B AW

4 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka

5 Ochrana zaku pred socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepiatelstvi
nebo nasili 10
6 Podminky zachizeni s majetkem $kolni druZiny 10
7 Zavérecna ustanoveni 10



1 Obecna ustanoveni

Vhitini ad $kolni druziny (SD) byl zpracovan v souladu s § 30 odst. 1 zakona & 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani a s vyhlaskou ¢. 163/2018
Sb., 0 zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Vnitini fad Skolni druziny je soucasti organizac¢niho tadu Skoly. Urcuje pravidla provozu skolni
druziny, stanovi rezim Skolni druziny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkeci pro rodice.

Prokazatelné sezndmeni s timto dokumentem provadéji vychovatelky Skolni druziny.

Skolni druzina tvoii mezistupefi mezi vyukou ve 3kole a vychovou v roding. Neni pokradovanim
$kolniho vyu¢ovani. Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani, odpocinek, rekreaci a dohled nad
zaky Skoly. Ve dnech Skolniho vyucovani navazuje na Skolni vzdélavaci program u zakt prvniho
stupné ZS a ZSS piihlasenych k pravidelné denni dochazce.

Hlavnim poslanim $kolni druziny je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinkové ¢innosti a ma funkci
socialni — dohled nad détmi po urcitou dobu po skonceni vyucovani.

Skolni druzina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyudovani. V dobé $kolnich prazdnin je &innost
Skolni druziny po projednani se zfizovatelem pterusena (§ 8 odst. 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v
platném znéni). O organizaci ¢innosti v dob¢ Skolnich prazdnin jsou zakonni zastupci zakl
informovani s dostate¢nym predstihem (§21 odst. 1 pism. b) skolského zakona).



2 Prava a povinnosti Zzakt a zakonnych zastupci

2.1 Prava zaku

Zaci maji vSechna préva tak, jak jsou stanovena v “Umluve o pravech ditéte”.

Maji pravo:

ucastnit se zdjmového vzdelavani ve skolni druzing;

na slu$né zachazeni ze strany v$ech zaméstnanct Skoly;

na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim a na respektovani jejich soukromi i soukromi
zivota jejich rodiny;

na ochranu pied informacemi, které by ohrozovaly jejich moralni a socialni rozvoj a které Skodi
pozitivnimu vyvoji zéka;

vyuzivat vybaveni §kolni druziny v souvislosti se zajmovym vzdélavanim;

vyjadtit vlastni nazor - pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti a dobrého
obcanského souziti.

2.2 Povinnosti zaku

Zaci jsou povinni:

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, Skolni ¥ad a tad Skolni jidelny a dalsi predpisy a pokyny k
ochrang zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz se seznamili;

fadné dochézet do Skolni druziny, neopoustét skolni druzinu bez védomi vychovatelek a tidit se
pokyny vychovatelek a dalSich opravnénych osob, které vykonavaji dozor;

dodrzovat pravidla slusného chovani, nesméji se dopoustét projevi rasismu a Sikany;

nenosit do Skolni druziny cenné véci, vétsi obnosy penéz, predméty ohrozujici mravni vychovu
zaku, predméty nesouvisejici s provozem skolni druziny;
v piipadé zjisténi ztraty osobni véci, neprodlen¢ oznamit tuto skutecnost vychovatelce - Skola

neodpovida za Skodu zplisobenou ztratou ¢i poSkozenim cennych véci, které byly do druziny
bezdiivodné ptineseny;

udrzovat potradek v prostorach Skolni druziny, v Satnach a ptfed odchodem uklidit své pracovni
misto a hracky;

chranit a imyslné neposkozovat skolni majetek, vybaveni $kolni druziny.



2.3 Prava zakonnych zastupcu

Zakonny zastupce ma pravo:

informovat se na chovani svého ditéte u vychovatelky;

vznaset podnéty a piipominky k praci skolni druziny u vychovatelky, vedouci vychovatelky nebo u
feditelky Skoly;

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte;

na ochranu informaci o jejich ditéti, které jsou ve skolni dokumentaci.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonny zastupce je povinen:

zajistit fddné dochazeni ditéte do Skolni druziny;

fadné vyplnit zapisovy listek do Skolni druziny a pisemné dokladat zmény odchodt ze $kolni
druziny;

informovat $kolni druzinu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych

zavaznych skutecnostech - o nepfitomnosti zdka informuje vychovatelku tfidni ucitelka nebo
asistentka pedagoga nebo zak donese listek, kde zakonny zastupce odlivodni nepfitomnost zaka;

osobn¢ se na vyzvani zacastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se chovani jejich ditéte.

2.5 Pravidla vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Zaci, pedagogiCti pracovnici, ostatni zaméstnanci Skoly i1 zdkonni zastupci déti maji pravo na respekt a
slusné chovani druhé strany a povinnost pii jednani dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a dalsi

predpisy, které se vztahuji ke vzdélavacimu procesu.

Vsichni Ucastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a

pravidel slusného chovani a dbaji na udrzovani poradku a Cistoty ve vSech prostorach skoly.

Za zévazné poruSeni povinnosti se vzdy povazuji hrubé slovni a tmyslné fyzické utoky zaka vici
vychovatelce Skolni druziny ¢i ostatnim zakdm. PoruSenim téchto povinnosti muize byt zadk po
konzultaci s feditelkou Skoly, vychovnou komisi podminéné vylouceno nebo uUplné¢ vylouceno ze

Skolni druziny.



3 Provoz a vnitifni rezim Skolni druziny

3.1 Prihlaseni Zaka

O zatazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly ve spolupraci s vedouci vychovatelkou.
Zapis do skolni druziny probiha prvni den Skolniho roku. Rodic¢e (zakonni zastupci) piihlasi dite
vyplnénim pisemné ptihlasky - Zapisniho listku. V piipad€ zajmu mohou rodice dité ptihlasit i v
priabéhu skolniho roku, pokud to kapacita umoziuje.

Prednost pii zafazeni maji vzdy zajemci z nizSich ro¢nikli a déti pracujicich rodict. Nedojde-li k
naplnéni kapacity Skolni druziny zaky nizSich ro¢nikti, mize byt kapacita doplnéna zajemci z vyssich
ro¢nikd, nejvyse do 5. roéniku nebo dle rozhodnuti feditelky $koly i starsich zakt ZSS.

Dochazka do skolni druZiny je povinna, nepfitomnost musi byt rodi¢i omluvena.

Pobyt ve Skolni druzing je stanoven v rozsahu zapsaném v zapisnim listku. Zak odchazi sam nebo v
doprovodu rodict (zékonnych zastupcti), jinych osob uvedenych v zapisnim listku.

Jakékoliv zmény zptisobu odchodu zika z druziny musi dolozit pisemné — zména ¢asu odchodu,
odchod s osobou neuvedenou v zapisnim listku. Ve vyjimecnych piipadech, kdy dojde k
nepiedvidatelné situaci, kterou nebylo mozno fesit ptedem, a je ji tfeba fesit akutné, je pripustné
zménu domluvit telefonicky.

Zodpoveédnost pii prechodu zakt ze tiidy do Skolni druziny ma tfidni ucitel nebo asistent pedagoga.
Pokud si vyucujici nechd zdka po vyucovani ve tfidé, musi to sdélit vychovatelce. Pokud se zak do
Skolni druziny nedostavi, nenese za ného vychovatelka zodpovédnost.

Za odchod do krouzkii, doucovani a ptichod zakt zpét do skolni druziny zodpovida vyucujici resp.
vedouci krouzku.

3.2 Odhlaseni zaka

Odhlaseni zaka ze Skolni druziny provadi rodice (zékonni zéstupci) pisemné. Vyplni odhlasku s
datumem, ke kterému odhlasuji své dit¢ ze Skolni druziny.

Zak muaze byt feditelkou Skoly vyfazen ze zdjmového vzdélavani pii véasném neuhrazeni tplaty.

Béhem provozu skolni druziny se zéci fidi Skolnim fadem a vnitinim fddem Skolni druziny, se kterymi
jsou zaci dukladné seznameni.

Informace o Zacich, pribéhu zajmového vzdélavani, thradach poplatkti podava vychovatelka rodictim
(zakonnym zéastupctim) denn¢ pii odchodu zéka nebo dle dohody.



3.3 Uplata za pobyt ve $kolni druZiné

Poplatek za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné stanovuje ziizovatel Skoly podle § 14 vyhlasky
74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani a to ve vysi 200.- K¢ mési¢né za jednoho Zaka (dle usneseni RM
¢. 273/2024). Tato castka plati i pro kazdého dalsiho zaka v piipad¢ dochazky sourozencti do Skolni
druziny.

Poplatek za skolni druZinu je mozné uhradit poStovni poukazkou, pfevodem z uctu, pfimo v dané

bance (KB), internetovym bankovnictvim, vyjime¢né v hotovosti do pokladny na sekretariatu skoly.

Platba je provadéna mésicné ve vysi 200,- K¢ do 20. dne v mésici, popiipade za delsi obdobi (zafi az
prosinec, leden az cerven).

Vysi tplaty mize feditelka Skoly snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:
1) zak nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle
zékona o pomoci v hmotné nouzi;

2) zékovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona o socialnich
sluzbach nebo ptidavek na dité podle zakona o socialni podpote

3) zak svéteny do pestounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle zakona o
statni socidlni podpofe a tuto skutecnost prokaze feditelce skoly;

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu del$i nez 5 dnti, Gplata
se ucastnikovi pomérné snizi. Reditelka informuje vhodnym zplsobem zakonné zastupce o vysi
uplaty.

3.4 Provoz $kolni druziny
Provoz skolni druziny je:

e rano od 6.30 do 7.40 hodin;
e odpoledne od 11.40 do 16.00 hodin.

Ze skolni druziny odchazi zaci nejdiive:

e ve 13.00 hodin pted odchodem do jidelny na obéd;
e ve 14.00 hodin po obédé¢ od jidelny;

e mezi 15.00 az 16.00 hodinou z druziny.

Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani v doprovodu ucitelky nebo asistentky
pedagoga.

Po pfichodu zaci ptedavaji ihned vychovatelce sd€leni od rodi¢ti (omluvenky) pro ptipad odchodu
mimo sjednany termin. Nikdy neodchazi domil bez omluvenky. Zaci nemohou opustit prostor skolni
druziny bez védomi vychovatelky.



Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky rodice (zakonné zastupce) a osoby na zdpisnim listku. Pokud je tento postup bezvysledny,
po ukonceni provozu Skolni druziny oznami situaci feditelce Skoly, popf. na zakladé predchozi
dohody s feditelkou $koly kontaktuje Policii CR.

V dob¢ fadnych nebo mimofadnych prazdnin nebo mimotadného volna neni provoz $kolni druziny
zajistén.

3.5 Cinnosti $kolni druZiny

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost zejména formou ¢innosti:

e odpocinkové, relaxacni - odstrafiuje Unavu, zafazuje se nejcastéji po pfichodu do druziny po
vyu€ovani, rano pro zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne - poslechové
¢innosti, relaxace, ¢etba, odpocinek na koberci, klidové hry, vypravéni - dialog se zaky;

e rekreaCni - slouzi k regeneraci sil, je minimalné organizovana a vychovatelkou piedevsim
usmériiovana; prevazuje odpocinek aktivni — pohybové hry na hiisti, v t€locviéné, o vychazkach,
praci s détskymi Casopisy a knihami, konstruktivni a stolni hry, malovani, hracky;

e piiprava na vyucovani - zahrnuje okruh ¢innosti souvisejicich s plnénim Skolnich povinnosti, neni
to povinnad c¢innost Skolni druziny; muze se jednat o vypracovani domadcich ukoll (pouze se
souhlasem ucitelky) nebo o zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her, povidanim
venku na vychazce nebo na akcich potadanych skolni druzinou;

e zajmové - jde o fizenou kolektivni nebo fizenou ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu;
na kazdy den je zafazena jedna zajmova Cinnost, kterou vychovatelka pfizpisobuje zakiim a
momentalnim okolnostem (zména je vyhrazena);

rozvrzeni zajmovych ¢innosti:

esteticka,

- sportovni,

- ptirodovédna,

- pracovné-technicka,
- odpocinkova.



4 Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaki
Za bezpecnost zakl zodpovidaji vychovatelky od pfichodu do $kolni druziny do jejich odchodu.

Pti pfechodu zéka ze Skoly do Skolni druziny preda ucitel nebo asistent pedagoga zaka ze své tiidy
vychovatelce. Doba pobytu ve Skolni druzing se fidi idaji na zapisnim listku.

Zaci prihlaseni do Skolni druziny jsou pouceni o BOZ a zdznam o pouceni je uveden v ,,Pfehledu
vychovné vzdélavaci prace pro skolni druzinu* jednotlivych oddéleni.

Na zac¢atku Skolniho roku provede vychovatelka pouceni zakli o chovani a bezpecnosti pii pobytu ve
Skolni budové, prostordch druziny a Skolni jidelny, v Satn€, t€locvicné, herné, skolnim i vefejném
hiisti a pfi akcich, které se konaji mimo Skolu.

Toto pouceni provede vychovatelka také pfed kazdou mimoskolni akci, na které jsou zaci
organizovang pritomni a pred kazdymi prazdninami. Toto pouceni zapise do ,,Pfehledu ...*.

Dale seznami zaky s vnitfnim fadem a fadem Skolni druZiny, pouci je o urazech a jejich prevenci a
pouceni zapise do ,,Ptehledu ....*“

Zaci nesmi do Skolni druziny ptinaset véci, které ohrozuji zdravi a bezpe¢nost, vétsi ¢astky penéz
nebo cenné véci. Ztratu osobnich véci zak neprodlené ozndmi vychovatelce.

Zaci se béhem pobytu ve §kolni druzing pohybuji klidn&, nebé&haji po chodbach, nevyklani se z oken,
nevyhazuji z oken zadné predméty, a bez souhlasu vychovatelky neopoustéji své oddéleni. V budové
Skoly nesmi sami vstupovat do prostor, které jim nejsou uréeny a bez doprovodu zaméstnance skoly
tam, kde by mohlo dojit k ohrozeni jejich zdravi. Na WC dbaji na dodrzovani potadku, hygienickych
pravidel davaji pozor pii myti rukou, aby necékali vodu po podlaze (hrozi uklouznuti).

Zakam je prisn¢ zakazano otevirat ¢i jinak manipulovat s okny, zapinat a vypinat televizi, interaktivni
tabuli, pocitace a jiné pfistroje.

Pokud se béhem pobytu ve Skolni druziné stane uraz, zaci ho neprodlené nahlési vychovatelce. Ta
provede prvni pomoc, oznami tento traz rodiclim, v piipadé potteby piivola 1ékafskou pomoc. Zapise
ho do knihy urazi.

Pokud dojde pfi pobytu ve Skolni druzin€ ke zhorSeni zdravotniho stavu zika, oznami to ihned
vychovatelce, ktera situaci vyfesi a informuje rodice.

Pro zajisténi bezpecnosti zakil zajmoveého vzdélavani je vstup do skolni budovy vybaven systémem
tzv. ,.elektronického vratného®.



5 Ochrana zakii pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Je zakazano noseni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety, drogy) v arealu
Skoly, ve Skolni druzin€ a na akcich, které skolni druzina potrada. V ptipad€ poruseni zakazu, mize
dojit k podminénému vylouceni nebo uplnému vylouceni ze $kolni druziny.

Jsou zakazany projevy Sikanovani - fyzické a psychické nasili, ponizovani, omezovani osobni
svobody, kterého by se dopoustéli jednotlivei nebo skupiny zakt. Vychovatelky jednotlivych oddéleni
sleduji mozné zneuzivani navykovych latek a ostatni projevy rizikového chovani — Sikanu,
vandalismus, rasismus. Pfi zjiSténi nékterych jevi, tuto skuteCnost neprodlené fesi s vychovnym
poradcem a vedenim Skoly.

Vychovatelky zajistuji spolupraci s rodici (zdkonnymi zastupci) v oblasti prevence, informuji je o
preventivnim programu Skoly a dalSich aktivitdch. Sleduji zdravotni stav zakd a v pfipad€ ndhlého
onemocnéni zéka informuji bez zbyte¢nych pritahi rodic¢e (zakonného zastupce) zaka.

6 Podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny

Zaci mohou uZivat inventaf $kolni druziny se souhlasem vychovatelky. S veskerym vybavenim musi
zachézet opatrné, udrzovat celou tfidu a prostory v Cistot¢ a potadku a chranit majetek skolni druziny
pred poskozenim. Pokud dojde k umyslnému poskozeni inventaife Skolni druziny, které bude
prokazatelné, uhradi vzniklou Skodu zdkonni zastupci zéka v plném rozsahu.

7 Z.avéreCna ustanoveni

Seznameni s vnitinim fadem provadi vedouci vychovatelka pii zapisu zakti do Skolni druziny.
Zakonni zastupci potvrdi seznameni s vnitinim faddem svym podpisem.

Zaci jsou s vnitinim fadem sezndmeni a datum seznameni je uveden v Pfehledech vychovné
vzdeélavaci prace jednotlivych oddéleni. VSechny vychovatelky se sezndmeni s vnitinim fadem a
seznameni potvrdi svym podpisem.

Vnitini fad je vefejné pristupny materidl, ktery je umistén na piistupném misté ve Skole, ve Skolni
druzing nebo u feditelky Skoly. Timto se s nim seznami i ostatni zam¢&stnanci §koly.

Vychovatelky Skolni druziny pIn¢ odpovidaji za situaci ve svych oddé¢lenich, vedou ptedepsanou
dokumentaci. Vytvareji klidné prostiedi pro vychovu, vzdélani, zajmovou Cinnost, hru a odpocinek.
Sleduji chovani zaki a ptipadné problémy neprodlené fesi, konzultuji s tfidnimi uciteli, vychovnou
poradkyni, vedenim Skoly a rodici (zakonnymi zastupci). Dbaji na bezpecnost ucastnikll pii vSech
¢innostech Skolni druziny.

V Chebu dne 30. 6. 2024 Mgr. Libuse Hladka, MBA
feditelka skoly
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