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JINNO: e eeeeeeeeeeeesaeenees Trida: ....... Datum: ......cceeeeeeeeeeeaanann.
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Teoreticka cast

1. Spoj ¢arou jednotlivé pojmy s Cisly tak, aby odpovidali sloZeni pocitace na obrazku.
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2. Zakrouzkuj pravdivé tvrzeni.
a) Hardware je cely fyzicky pocit, coZ je napf.: procesor, paméti, mys, .....
b) Hardware je pouze uvniti monitoru.
c) Hardware je sloZity program, ktery umoZzriuje spoustét videa na youtube

3. Zakrouzkuj pravdivé tvrzeni.
a) Software, je slovo, které nema zadnou spojitost se slovem program
b) Software je definovano, jako programové vybaveni pocitace
c) Software je jen jiny vyraz pro ozonovou diru

4. Zakrouzkuj zkratku, ktera oznacuje pocitac?
a) MC
b) DC
c) PC



5. Z nabidky dopli do prazdnych krouzk( spravné cislo udaje.

1. ALT 5. CAPS LOCK
2. CTRL 6. TAB

3. ESC 7. SHIFT

4. MEZERNIK 8. ENTER
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6. Dopln do véty.
Pocitac je krabicka, ktera ukladd hodné uloZzenych .............................
Vyber slovo z ndpovédy: (map, dat, komponentu, nepotrebnosti)

7. Jak se jmenuji jednotlivé symboly na ploSe obrazovky? Spravnou odpovéd zakrouzkuj.
a) lkony
b) Zakony
c) Polozky

8. Co vyvolas pravym tlacitkem mysi? Spravnou odpovéd zakrouzkuij.
a) Mistni nabidku
b) Spusti se automatické otevieni nabidky start
c) Nicse nestane

9. Spoj ikony se spravnymi vyrazy

Maximalizovat minimalizovat napovéda zavrit
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a) START
b) ZASTAVIT
c) HISTORIE

11. Pfirad ¢arou pojem k obrazku.
afl
Slozka WORD N\
)
Slozka EXCEL

Ikona tento pocitac @

I~

Internetovy prohlize¢

12. V tomto ukolu vypracuj tyto otazky: .
a) Vybarvi modre cely prostiedni fadek. gg
b) Kiizkem preskrtni cely druhy sloupec. =~

c) Napis, kolik je celkem bunék je v tabulce. ................

13.Kldvesnicové zkratky. Spravnou odpovéd zakrouzkuj.
1. CTRL+A
a) Oznadivse
b) Oznadi prvni radek
c) Smaze cely odstavec

2. ALT+F4
a) Kopiruje text
b) Uzavie okno - ukondi aplikaci
¢) Hledani soubor( a slozek

3. CTRL+ATL+DELETE

a) Zamkne PC
b) Otevre dialog Ukoncit program, dvoiji stisknuti restartuje pocitac
c) Smaze obrazek

4.CTRL+P

a) Otevie dokument
b) Zarovnani doleva
c) Nahled



14. Kopirovani slov, obrazk(, vét provedes oznacenim a zmacknutim tladitek na klavesnici:

15. Funkéni tlacitka. Spravnou odpovéd zakrouzkuj.

1. PrtSc
a) Ulozi do schranky obrazek okna, ktery je aktualni
b) Otevre program malovani
c) Tlacitko se nenachazi na klavesnici

2. F7 (v programu Word)
a) Kontrola pravopisu
b) Nema zadnou funkci v tomto programu
c) Vlozi aktudlni datum

3. HOME
a) Presunuti na zacatek radku
b) Zobrazeni historie
c) Napovéda

4. END
a) Na konec stranky
b) Prepnuti do adresného radku
c) Odeslani a prijem posty
16.Mam kurzor uprostfed slova AUTO, kdyz zmdcknu tlacitko delete, tak odstranim pismenko?

17.K ¢emu pouzivame program Word? Spravnou odpovéd zakrouzkuj.
a) Tento program slouZi predevsim k pfevodim jednotek
b) Zjednodusené slouZi tento program k psani textll a jejich Upravé
c) Jeho hlavnim Ukolem je prace s obrazky a jejich Upravé

18.K ¢emu pouzivdme program Excel? Spravnou odpovéd zakrouzkuj.
a) Jeto program, ktery umozZiuje prevadét stavebni vykresy do 3D zobrazeni
b) Tento program je idedlni k vytvoreni hry
c) Zjednodusené feceno je to tabulkovy procesor, ktery nabizi nékolik stovek pocetnich
funkci



Ukoly Excel
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Prepis tabulku do Excelu a z uvedené tabulky vypracuj zadané ukoly.

Kvéten Cerven Cervenec Srpen Celkem
Chorvatsko 13 999,- K¢ 15 030,- K¢ 12 900,- K¢ 19 020,- K¢
Italie 14 500,- K¢ 16 999,- K¢ 18 300,- K¢ 20 876,- K¢
§panélsko 14 800,- K¢ 18 600,- K¢ 14 888,- K¢ 23 300,- K¢
Celkem

Cestovni kancelaf nabizi tyto zajezdy pro jednu osobu do evropskych zemi za uvedené ceny

v tabulce. Tvym Ukolem je pomoci funkce (suma) zjistit:

a) Kolik si cestovni kancelar vydéla za jednotlivé mésice.

b) Kolik si cestovni kancelar vydéla za jednotlivé destinace.

c) Dale vypocti pomoci funkce (suma) celkovy vydélek cestovni kancelare.

d) Vypracovany ukol uloZ na plochu. Soubor bude pod nazvem: Word- umim to s pocitacem

e) Tento soubor poslat na email ( ..o @ cz) — nezapomen na formu,

kterou musi mit email (Dobry den, ....... S pozdravem .......)

Ukoly Word

1. Najdi na internetu, co znamena chranéna krajinnd oblast.
a) Zkopiruj ¢lanek do Wordu (pfiblizné 5 radka)
b) Nejdulezitéjsi slova v ¢lanku oznac tucné
c) Kazdé ¢islo v ¢lanku bude cervené
d) Kazdé prvnislovo ve vété bude tucné
e) Posledni slovo ve vété bude podtrzené a Zluté napsané

2. Najdi obrazek ve Word Artu (obrazky, které nabizi Word a vloZ ho za text).

Najdi si svoji oblibenou stranku (kromé Fb a stranek pro dospélé) a pomoci tlacitka Prt SC ji

vyfot a vloZz do Wordu.

4. Vypracovany ukol uloz na plochu. Soubor bude pod nazvem: Word- umim to s pocitacem.

5. Tento soubor poslat na email ( ......ccecueeee... @, cz) — nezapomen na formu, kterou

musi mit email (Dobry den, ....... S pozdravem ....... ).
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